Zalgcznik Nr 4 do Uchwaly Senatu Lubelskiej Akademii WSEI Nr 6/2022/2023 z dnia 17 listopada 2022 r.
w sprawie utworzenia nowego kierunku studiow podyplomowych Master of Business Administration (MBA)
oraz pryjecia programu studiow podyplomowych MBA.

REGULAMIN STUDIOW PODYPLOMOWYCH MBA
Lubelskiej Akademii WSEI

§1
1. Przez studia podyplomowe MBA rozumie si¢: zaawansowane programy studiow
menedzerskich, ktore umozliwiaja stuchaczom zdobycie specjalistycznej wiedzy na
temat zagadnien ekonomicznych wykorzystywanych w zarzadzaniu organizacjami oraz
do podejmowania kluczowych decyzji na poziomie operacyjnym, taktycznym
| strategicznym.
2. Bezposredni nadzor nad organizacjg zaje¢ 1 realizacjg programu studiow
podyplomowych MBA sprawuje Rektor Uczelni, ktory uprawniony jest
w szczegdlnosci do:
1) utworzenia i likwidacji studiow podyplomowych MBA,
2) powotania i odwotania Koordynatora studiow podyplomowych MBA.
3. Programy studiéw oraz efekty ksztalcenia studiow podyplomowych MBA zatwierdza
Senat Uczelni.

§2

1. Za opracowanie i realizacje programu studiow podyplomowych MBA odpowiada
Koordynator studiow podyplomowych MBA we wspotpracy z Dyrektorem Centrum
Ksztatcenia Podyplomowego (dalej CKP).

2. Koordynator studiow podyplomowych MBA powinien spetnia¢ nastepujace
wymagania:

1) minimum 15 lat do§wiadczenia w prowadzeniu zaje¢ dydaktycznych,
2) minimum 10 lat do§wiadczenia na najwyzszych stanowiskach menedzerskich
(zarzad, wtadze wykonawcze instytucji).

3. Koordynator studiow podyplomowych MBA, w porozumieniu z Dyrektorem CKP
organizuje proces dydaktyczny, w tym obsad¢ personalng zaje¢ dydaktycznych
I odpowiada przed Rektorem za jego realizacje.

4. Szczegotowe sposoby weryfikacji efektow ksztalcenia w ramach poszczegolnych
modutow okresla Koordynator studiow podyplomowych MBA wraz z Partnerami
merytorycznymi oraz ekspertami, wykladowcami 1 trenerami prowadzacymi zajecia.
Prowadzacy zajecia podaja je do wiadomosci stuchaczy przed rozpoczeciem zajec.

§3
1. Programy studiow podyplomowych MBA ustala Senat Uczelni.
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Studia MBA trwaja nie krocej niz 2 semestry i umozliwiajg uzyskanie kwalifikacji
czastkowych na poziomie 7 PRK, zgodnie z Art. 160 Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r.
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce.

Programy studiow podyplomowych MBA okreslaja efekty uczenia si¢ oraz
umozliwiajg uzyskanie co najmniej 30 punktéw ECTS w roku akademickim.

[lo§¢ punktow ECTS, ktore uzyska¢ musi stuchacz w ramach poszczegdlnych
kierunkow MBA regulowac beda programy studiow podyplomowych MBA.
Programy studiow podyplomowych MBA okre$lajag przedmioty, ich wymiary
czasowe, szczegotowy wykaz zaje¢ wchodzacych w sktad przedmiotu, a takze
weryfikacje efektow uczenia sig.

§4
Stuchaczem studiow podyplomowych MBA moze by¢ osoba, ktora:
1) posiada dyplom potwierdzajacy ukonczenie studiow co najmniej pierwszego
stopnia,
2) posiada minimum roczne doswiadczenie na stanowiskach Kkierowniczych
(menedzerskich),
3) uzyskala 70% poprawnych odpowiedzi z testu jezykowego, w przypadku
prowadzenia zaje¢ w jezyku angielskim.
Kandydaci na studia podyplomowe MBA sa zobowigzani do ztozenia w Centrum
Ksztatcenia Podyplomowego kwestionariusza osobowego, w jezyku polskim
zawierajacego w szczegblnosci opis kluczowych do§wiadczen kierowniczych
Rodzaj 1 wysoko$¢ wszystkich optat oraz terminy ich wnoszenia okresla odrgbne
Zarzadzenie Kanclerza.
Przyjecie na studia podyplomowe MBA jest rownoznaczne z nabyciem przez
stuchacza prawa do udzialu we wszystkich zajeciach i konsultacjach przewidzianych
programem oraz do korzystania, w ramach obowigzujacych przepisow prawnych,
z materiatow dydaktycznych przygotowanych dla stuchaczy studiow podyplomowych
MBA, a takze Korzystania z systemu bibliotecznoinformacyjnego, systemow
teleinformatycznych i bazy materialnej Uczelni, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

§5
Studia podyplomowe MBA s3 odptatne.
Odptatnos¢ za studia ustala Kanclerz Akademii WSEI.
Rodzaj i wysokos¢ wszystkich optat oraz terminy ich wnoszenia okresla odrebne
Zarzadzenie Kanclerza.
Odptatnos¢ za studia reguluyje Umowa w warunkach ksztatcenia i odptatnosci na
studiach podyplomowych MBA w danym roku akademickim.

. Wysokosci oplat podawane sa w materiatach informacyjnych rozprowadzanych przez

Centrum Ksztatcenia Podyplomowego oraz na stronie internetowej Uczelni.
Oplfaty sktadajg si¢ z:
1) optaty rekrutacyjnej uiszczanej przy sktadaniu dokumentoéw, raz na caty okres
studiow,
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2) czesnego za kazdy semestr trwania studiow.
Odptatnosci te zawieraja koszty organizacji i prowadzenia zaje¢ dydaktycznych,
seminariow, egzaminow, materiatdéw dydaktycznych, wydania dyplomow.
Whiesione przez kandydatow optaty rekrutacyjnej sag zwracane w catosci, w przypadku,
gdy Lubelska Akademia WSEI decyduje o nie rozpoczynaniu zajgé na danym Kierunku
studiow podyplomowych MBA. Decyzje w tej sprawie podejmuje Kanclerz.
Jezeli stuchacz zrezygnuje z uczestnictwa w studiach w ciggu trwania semestru optata
rekrutacyjna i czesne nie podlegajg zwrotowi. W uzasadnionych przypadkach czesne
moze zosta¢ zwrocone w czesci proporcjonalnej do niewykorzystanego okresu zajec.
Decyzj¢ w tej sprawie podejmuje, na podstawie podania stuchacza Kanclerz Akademii
WSEL.

§ 6

1. Stuchacz studiéw podyplomowych MBA zobowigzany jest:

a) przestrzega¢ Regulaminu Studiéw Podyplomowych, Regulaminu studiow
podyplomowych MBA oraz innych przepisow obowigzujacych w Uczelni, jak
rowniez dobrych obyczajow akademickich,

b) podpisa¢c umowe 0 warunkach ksztalcenia 1 odptatnosci na studiach
podyplomowych MBA i przestrzegac jej postanowien,

c) doklada¢ szczegodlnej starannosci w samodzielnym przygotowywaniu prac,
projektow zaliczeniowych i sktadaniu egzaminow,

d) na biezaco zapoznawaé si¢ z informacjami dotyczacymi przebiegu studiow
podyplomowych MBA,

e) niezwlocznie aktualizowac dane osobowe w przypadku ich zmiany,

f) terminowo regulowac zobowigzania wobec Uczelni.

. W przypadku zalegtosci w regulowaniu optat za udziat w studiach MBA stuchacz
moze zosta¢ niedopuszczony do udziatu w zajeciach lub skreslony z listy stuchaczy.

§7
Studia podyplomowe MBA odbywaja si¢ w formie zaje¢ dydaktycznych
wymagajacych bezposredniego udziatu nauczycieli akademickich i stuchaczy lub
innych formach, w szczego6lnosci e-learningu lub pracy wtasnej stuchacza.
W ramach studiow podyplomowych MBA Stuchaczy obowigzuje obecnos¢ wymiarze
minimum 80% zaje¢ w toku catego programy studiow.
Zajecia w ramach studiow podyplomowych MBA beda prowadzone w jezyku polskim
lub angielskim.
Program studiéw podyplomowych zawiera wykaz przedmiotow konczacych sie
zaliczeniem, zaliczeniem na oceng¢ lub egzaminem.
Zasady zaliczania oraz zdawania egzamindw okresla prowadzacy na poczatku zajgc.
Podstawg do zaliczenia moze by¢ aktywny udziat w zajeciach, przygotowanie przez
stuchaczy pisemnych prac, projektow, raportow, itp. lub rozwigzanie zadan testowych.
Terminy zaliczen i egzaminéw podawane sg na poczatku kazdego semestru.
Przy zaliczeniach i egzaminach stosuje si¢ nast¢pujagce oceny:
1) bardzo dobry - 5,0,
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2) dobry plus - 4,5,

3) dobry - 4,0,

4) dostateczny plus - 3,5,

5) dostateczny - 3,0,

6) niedostateczny - 2,0.

Oceny ze wszystkich zaliczen i egzaminéw wpisywane sg do kart egzaminacyjnych
| protokotow.

Warunkiem ukonczenia studiow jest uzyskania zaliczenia z kazdego modutu a takze
przygotowanie i obrona pracy koncowe;.

Stuchacz studiéow podyplomowych MBA ma prawo do jednokrotnego poprawienia
kazdego z niezaliczonych modutow. Koordynator studiow podyplomowych MBA
ustala z Dyrektor CKP oraz podaje stuchaczom termin i formy egzaminu
poprawkowego, ktory nie moze odby¢ si¢ pozniej niz 2 miesigce po zakonczeniu
modutu, ktorego dotyczy.

Niezawiniong nieobecno$¢ stuchacza na egzaminie nalezy niezwlocznie
usprawiedliwi¢. W takim przypadku Dyrektor CKP, wspdlnie z Koordynatorem
studiow podyplomowych MBA, ustalg inny termin przeprowadzenia egzaminu.

§8
Stuchacz moze zosta¢ skreslony z listy shuchaczy przed zakonczeniem studiow
podyplomowych MBA, w przypadku:
a) nieuiszczenia optaty za studia w peilnej wysokosci w terminie wynikajacym
Z umowy 0 odptatnosci;
b) naruszenia przepiséw prawa, statutu Uczelni lub zwyczajow akademickich.
Stuchacza skresla si¢ z listy stuchaczy przed zakonczeniem studiow MBA
w przypadku:
a) niezaliczenia modutow, zadan, studiow przypadkow projektow (w tym projektow
wdrozeniowych),
b) rezygnacji stuchacza ze studiow.
Osoba skre$lona z powodu nieuiszczenia oplaty za studia MBA moze zostac
przywrocona w poczet stuchaczy w biezacej lub pozniejszej edycji MBA, po
whniesieniu zaleglej oplaty powigkszonej o koszty odsetek ustawowych.
Decyzje w sprawach wymienionych w ust. 1-3 podejmuje Koordynator studiow
podyplomowych MBA. Od decyzji wydanych przez Koordynatora studiow
podyplomowych MBA przystuguje odwotanie do Rektora w terminie 14 dni od daty
otrzymania decyzji.

§9
Studia podyplomowe MBA konczg si¢ uzyskaniem $wiadectwa ukonczenia studiow
podyplomowych MBA w jezyku polskim lub angielskim dla studiéw prowadzonych
w jezyku angielskim oraz dyplomu MBA. Stuchacze moga takze otrzymac dyplom
z logotypami Partnera kierunku, jesli dany program studiow MBA realizowany jest
w Partnerstwie.
Warunkiem uzyskania s$wiadectwa oraz dyplomu jest osiagni¢cie zatozonych
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w programie efektow ksztatcenia oraz zaliczenie wszystkich modutow.
Swiadectwo ukonczenia studiow podyplomowych MBA jest wystawiane na druku
ustalonym w obowigzujacych przepisach.

§ 10

. W przypadku studiéw podyplomowych MBA prowadzonych wspolnie z innymi
podmiotami, prawa iobowigzki stuchaczy okresla zawarte z tym podmiotem
porozumienie.

. W Kkwestiach nieunormowanych niniejszym regulaminem stosuje si¢ odpowiednio
przepisy regulaminu studiow podyplomowych obowiazujacego w Uczelni.



